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РАЗДЕЛ 1. Общие положения.

1.1.	Настоящее Положение о порядке предоставления платных дополнительных образовательных услуг (далее - Положение) разработано в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами:
-	Бюджетным кодексом РФ;
-	Налоговым кодексом РФ;
-	Гражданским кодексом РФ;
-	Трудовым кодексом РФ;
- Законом РФ «Об образовании» от 29.12.2012 №273-ФЗ;
-	Законом МО «Об образовании» от 27.07.2013 №94/2013-ОЗ;
-	Законом РФ «О защите прав потребителей» от 07.02.1992 №2300-1;
- Законом РФ «О некоммерческих организациях» от 12.01.1996.№7-ФЗ;
- Закон РФ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с совершенствованием правового положения муниципальных учреждений» от 08.05.2010г. № 83-ФЗ.
- Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 г. № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»
1.2.	Основные понятия и определения, используемые в Положении:
        Автономная некоммерческая образовательная организация  - некоммерческая организация, осуществляющая образовательный процесс, то есть реализующая одну или несколько образовательных программ и обеспечивающая содержание и воспитание обучающихся, воспитанников, присмотр и уход за детьми.
   Заказчик – физическое или юридическое лицо, заказывающие платные дополнительные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора;
   Потребитель – гражданин, получающий образовательные услуги лично;
       Исполнитель –  АНОО ДЦ «Совенок», оказывающая платные дополнительные образовательные услуги по реализации дополнительных образовательных программ дошкольного образования;
      Платные дополнительные образовательные услуги – осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических и (или) юридических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее - договор);
  Недостаток платных дополнительных образовательных услуг -  несоответствие платных образовательных услуг обязательным требованиям, предусмотренным законом либо в установленном им порядке, или условиями договора,  или целям, о которых Исполнитель был поставлен в известность Заказчиком при заключении договора. 
Договор возмездного оказания услуг - документ, согласно которому Исполнитель обязуется по заданию потребителя оказать услуги (совершить определенные действия или осуществить определенную деятельность), а Потребитель обязуется оплатить эти услуги;
      Смета доходов и расходов по дополнительным платным образовательным услугам — документ составленный получателем средств на текущий финансовый год, утвержденный в порядке, установленном главным распорядителем средств бюджета Московской области, и определяющий объем поступлений дополнительных платных средств с указанием источников образования и направлений использования этих средств в структуре показателей ведомственной и экономической классификаций расходов бюджетов Российской Федерации;
Цена дополнительной образовательной услуги – это сумма денежных средств, которую уплачивает Заказчик (Потребитель) за предоставляемую Исполнителем услугу.
1.3.	Настоящее Положение вводится в целях упорядочения деятельности АНОО в части оказания платных услуг.
1.4. АНОО оказывает дополнительные платные образовательные услуги в соответствии с настоящим Положением и на основании:
•	государственной лицензии на образовательную деятельность;
•	Устава АНОО.
1.5.	Дополнительные услуги не могут быть оказаны взамен или в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой за счет средств бюджета, и осуществляются за счет внебюджетных средств: средств родителей, спонсоров, сторонних организаций и частных лиц.
1.6.	Дополнительные услуги в соответствии со ст. 16 Закона РФ «О защите прав потребителей» оказываются только с согласия их получателя. Отказ от предоставления дополнительных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых основных услуг.
1.7.	Платные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения потребности населения, улучшения качества услуг, привлечения дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг, расширения материально- технической базы АНОО ДЦ «Совенок», создания возможности организации занятий по месту жительства.
1.8. К платным дополнительным образовательным услугам, предоставляемым АНОО относятся:
-	обучение по дополнительным образовательным программам;
-	преподавание специальных курсов и циклов дисциплин;
-	другие услуги.
1.9.	К платным дополнительным образовательным услугам, предоставляемым АНОО, не относятся:
-	снижение установленной наполняемости групп, деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;
-	реализация основных общеобразовательных программ;
-	факультативные, индивидуальные и групповые занятия, курсы по выбору за счет часов, отведенных в основных общеобразовательных программах.
 Платные дополнительные образовательные услуги не могут быть оказаны  учреждениями взамен или в рамках основной образовательной деятельности (в рамках основных образовательных программ (учебных планов) и государственных образовательных стандартов), финансируемой за счет средств соответствующего бюджета.
1.10.Платные услуги являются частью хозяйственной деятельности АНОО и регулируются Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Уставом учреждения, а также нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность хозяйственных субъектов.
1.11.Информацию о внесенных изменениях и дополнениях в Положение Заказчик (Потребитель) получает непосредственно от администрации АНОО.

 2. Правила предоставления платных услуг образовательной организацией АНОО ДЦ «Совенок».

2.1.	 Перечень и расчет стоимости платных дополнительных образовательных услуг утверждается директором АНОО ДЦ «Совенок»
2.2.	 Платные дополнительные образовательные услуги могут быть оказаны только с согласия Заказчика (Потребителя).
2.3.	 При предоставлении платных услуг сохраняется установленный режим работы учреждения. При этом учреждение в своей деятельности руководствуется данным положением.
2.4. Платные услуги осуществляются штатной численностью работников учреждений либо привлеченными специалистами или организациями.
2.5.	 Руководство деятельностью учреждения по оказанию платных дополнительных образовательных услуг населению осуществляет директор учреждения, который в установленном порядке:
-	несет ответственность за качество и количество оказываемых платных услуг населению;
-	осуществляет административное руководство, контролирует и несет ответственность за финансово-хозяйственную деятельность, соблюдение сметной, финансовой и трудовой дисциплины, сохранность собственности, материальных и других ценностей.
2.6.	 Исполнитель несет ответственность:
-	за жизнь и здоровье обучающихся во время оказания платных дополнительных образовательных услуг в образовательном учреждении;
-	за   нарушение   прав   и   свобод   обучающихся   и   работников образовательного учреждения;
-	за соблюдение законодательства о труде и охрану труда.
2.7.	 Деятельность учреждений по оказанию платных услуг, согласно Налоговому кодексу, является предпринимательской.
2.8.	  Платные услуги, оказываемые учреждениями, оформляются договором с Заказчиком (Потребителем), затем издается приказ о приеме лица на обучение в образовательное учреждение.
2.9. Договор с Заказчиком (Потребителем) на оказание платных дополнительных образовательных услуг заключается в каждом конкретном случае персонально, на определенный срок, и должен предусматривать: срок освоения образовательной программы, характер услуги, размер и условия оплаты услуги, права, обязанности, гарантии договаривающихся сторон, порядок изменения и расторжения договора, порядок разрешения споров, особые условия.
2.10. В договоре должны быть указаны:
-      полное наименование образовательного учреждения (Исполнителя);
-      ФИО Заказчика (Потребителя);
-      сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности;
-  реквизиты образовательного учреждения для внесения оплаты за дополнительные услуги.
2.11. Исполнитель и Заказчик (Потребитель), заключившие договоры на оказание платных услуг, несут ответственность, предусмотренную договором и действующим законодательством РФ.
2.12. Заказчик (Потребитель) вправе расторгнуть договор в одностороннем порядке и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки оказанных платных образовательных услуг не устранены учреждением, либо имеют существенный характер.
2.13. Претензии и споры, возникающие между Заказчиком (Потребителем) и Исполнителем, разрешаются по соглашению сторон или в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       3. Условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг.

    3.1. В уставе АНОО  указаны перечни платных дополнительных образовательных услуг и порядок их предоставления.
3.2.АНОО должно иметь лицензию на право ведения тех видов деятельности, которые будут организованы в форме платных дополнительных образовательных услуг. Не подлежит лицензированию образовательная деятельность, не сопровождающаяся итоговой аттестацией и выдачей документов об образовании и (или) квалификации.
3.3. АНОО должно обладать соответствующей материально-технической базой, способствующей созданию условий для качественного предоставления платных дополнительных образовательных услуг, без ущемления основной образовательной деятельности в соответствии с действующими санитарными правилами и нормами, гарантирующими охрану жизни и безопасности здоровья Заказчика (Потребителя). 
3.4. Для предоставления платных дополнительных образовательных услуг допускается использование учебных и других помещений образовательных учреждений в часы, не предусмотренные расписанием учебных занятий в рамках основной образовательной деятельности, определенных приказом Руководителя образовательного учреждения.
3. 4.	Предоставление платных дополнительных образовательных услуг в АНОО регулируется следующими локальными актами:
•	приказом директора АНОО ДЦ «Совенок» об оказании платных дополнительных образовательных услуг;
•	договорами с заказчиками об оказании платных дополнительных образовательных услуг;
•	утвержденной в установленном порядке сметой затрат на проведение платных дополнительных образовательных услуг;
•	утвержденным графиком оказания платных дополнительных образовательных услуг с указанием наименований педагогических работников их оказывающих, который не должен совпадать с графиком проведения занятий по основным образовательным программам;
•	трудовыми договорами или дополнительным соглашениями к трудовым договорам с педагогическими работниками;
•	должностными инструкциями;
•	дополнительным штатным расписанием по внебюджетной деятельности;
•	положением о внебюджетном фонде.
3.5.	Ответственный за оказание платных дополнительных образовательных услуг директор:
•	оформляет договоры с заказчиками на оказание платных услуг;
•	оформляет трудовые отношения с педагогическими работниками, занятыми предоставлением платных дополнительных образовательных услуг; или договор о совместной деятельности с другой организацией, предоставляющей образовательные платные услуги в АНОО;
•	организует контроль за качеством услуг;
•	контролирует правильность хранения документов отчетности, в том числе документов об оплате заказчиками платных дополнительных образовательных услуг, предоставляемых Детским садом.
 
3.6 АНОО обеспечивает оказание платных образовательных услуг в полном объеме, в соответствии с утвержденными дополнительными образовательными программами и условиями договора об оказании платных образовательных услуг.
4.	Права и обязанности.
4.1.	Основные права и обязанности исполнителей платных дополнительных образовательных услуг.
5.1.1.	Исполнители имеют право:
•	регламентировать свою деятельность по предоставлению услуг;
•	выбирать способ исполнения услуг, который может составлять коммерческую тайну;
•	согласовывать условия договора на оказание услуг;
•	получать вознаграждение, компенсацию затрат, понесенных в результате расторжения договора по инициативе потребителей;
•	получать информацию органов государственной власти и органов местного самоуправления о нормах и правилах оказания услуг;
•	обжаловать в суде решение об отказе введения платных услуг.
4.1.2.	Исполнители обязаны:
•	довести информацию о праве оказания данного вида услуг, выполнять услуги с качеством и в полном объеме согласно договору;
•	не навязывать Потребителю дополнительных образовательных услуг;
•	не отказывать в выполнении услуг Потребителю без уважительных причин;
•	возместить материальный и моральный ущерб Потребителю, полученный в результате некачественного оказания услуг;
•	предупредить об условиях, при которых наступает опасность нанесения ущерба здоровью людей или имуществу в процессе оказания услуг.
4.2.	Основные права и обязанности потребителей платных дополнительных образовательных услуг.
4.2.1.	Потребители имеют право:
•	получать достоверную информацию о реализуемых услугах, выбирать исполнителей услуг;
•	требовать от исполнителей выполнения качественных услуг, соответствующих договору;
•	расторгнуть договор об оказании услуги в любое время, возместив Исполнителю расходы на выполненную работу, на безопасность услуги и прямые убытки, причиненные расторжением договора.
4.2.2.	Потребители обязаны:
•	согласовывать все условия договора об оказании услуг с Исполнителем;
•	принимать выполнение услуги в сроки, предусмотренные договором и в установленном порядке;
•	своевременно оплачивать оказанные услуги;
•	возмещать расходы исполнителю услуг в случае невозможности оказания услуги по не зависящим от исполнителя причинам. 

5.Отражение доходов и расходов по средствам, полученным от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности в плане финансово-хозяйственной деятельности.


5.1.  Денежные средства, получаемые АНОО ДЦ «Совенок» от оказания платных услуг, учитываются на лицевом счете  и расходуются в рамках плана финансово-хозяйственной деятельности АНОО (далее ПФХД) в соответствии с целевыми назначениями.
    5.2. Денежные средства, полученные от оказания платных услуг, направляются в рамках ПФХД на:
-	оплату труда и начисления на оплату труда работников из числа основных и внешних сотрудников, включая расходы на доплату за выполнение организационно-методических и обслуживающих функций директору учреждения (5% от суммы оплаты заказчиков);
-  фонд развития АНОО.
5.3.  Фонд развития АНОО расходуется в соответствии с ПФХД на обеспечение, развитие по следующим направлениям:
-	приобретение технических средств;
-	приобретение оборудования и инвентаря;
    -   оплату труда и начисления на оплату труда работников АНОО ДЦ «Совенок»;
-    оплата аренды помещения;
-	содержание помещений учреждения;
-	оплату стоимости переподготовки сотрудников и администрации учреждения;
-  оплата прочих видов услуг (реклама, бухгалтерские услуги, проведение праздников и различных мероприятий…)

           6. Ценообразование платных дополнительных образовательных услуг.

6.1. Цена на платные дополнительные образовательные услуги формируется на основании полного возмещения затрат образовательного учреждения на предоставление платных дополнительных образовательных услуг с учетом уплаты налогов и взносов в рамках действующего законодательства, а также учетом развития и совершенствования образовательного процесса и материально-технической базы образовательного учреждения.
Цена на дополнительную образовательную услугу (Цу) определяется по формуле:

Цу = Су + Ну + Ср,
где:
Су - себестоимость дополнительных образовательных услуг;
Ну - налоги на дополнительные образовательные услуги;
Ср - средства на развитие материальной базы образовательного учреждения (сумма средств, направляемых на развитие материальной базы образовательного учреждения и совершенствование образовательного процесса, которая устанавливается руководителем образовательного учреждения самостоятельно исходя из потребности конкретного образовательного учреждения).
Для расчета себестоимости дополнительных образовательных услуг (Су) затраты группируются в соответствии с их экономическим содержанием по следующим укрупненным элементам - прямые и косвенные:

Су = Рпр + Ркосв,
где:
Рпр – прямые затраты, непосредственно связанные с оказанием дополнительной образовательной услуги и потребляемые в процессе ее оказания, которые включают в себя:
1) оплата труда основного персонала, непосредственно занятого оказанием образовательной услуги;
2) начисления на оплату труда основного персонала, непосредственно занятого оказанием образовательной услуги;
3) материальные затраты на приобретение инвентаря, приборов, лабораторного оборудования и других расходных материалов, используемых непосредственно в процессе оказания дополнительной образовательной услуги;
Ркосв – косвенные затраты, которые необходимы для оказания дополнительных образовательных услуг, но которые нельзя включить в себестоимость методом прямого счета, которые включают в себя:
1) оплата персонала, непосредственно не занятого в оказании дополнительных образовательных услуг;
2) начисления на оплату труда персонала, непосредственно не занятого в оказании дополнительных образовательных услуг;
Цена на платные дополнительные образовательные услуги рассчитывается организацией самостоятельно. 
6.2. В соответствии с законом №83-ФЗ  оплата  и условия при оказании одних и тех же услуг должна быть одинаковой вне зависимости от источника их финансирования. 
6.3. Оплата за предоставляемые платные услуги производится заказчиком (потребителем) в соответствии с законодательством РФ.
6.4. Расчет между Исполнителем и Заказчиком (Потребителем) производится в безналичной форме. Исполнитель обязан получить от Заказчика (Потребителя) квитанцию об оплате с отметкой банка, либо копию платежного поручения с отметкой банка. 
7. Ответственность сторон.

     7.1.  Исполнитель оказывает платные дополнительные образовательные услуги в порядке и в сроки определенные договором, уставом и лицензией  образовательной организации.
    7.2.  Исполнитель освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение платной дополнительной образовательной услуги, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение произошло вследствие непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.
    7.3.  При обнаружении недостатка оказанных платных дополнительных образовательных услуг, в том числе оказания их не в полном объеме, предусмотренном образовательными  программами и учебными планами, Заказчик (Потребитель) вправе по своему выбору потребовать:
     - безвозмездного оказания  платных дополнительных услуг, в том числе оказания платных дополнительных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами, учебными планами и договором;
- соответствующего уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;
- возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных дополнительных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.
     7.4. Заказчик (Потребитель) вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания платных дополнительных образовательных услуг, а также в связи с недостатками оказанных платных дополнительных образовательных услуг. Нарушение установленных договором сроков исполнения услуг должно сопровождаться выплатой Заказчику (Потребителю) неустойки в порядке и размере, определенных Законом РФ от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей» или договором.
    7.5.  Руководитель АНОО ДЦ «Совенок» несёт персональную ответственность:
 - за соблюдение действующих нормативных актов в сфере оказания платных дополнительных образовательных услуг, законодательства о защите прав потребителей, а также гражданского, трудового, административного и уголовного законодательства при оказании платных дополнительных образовательных услуг в АНОО ДЦ «Совенок» и при заключении договоров на оказание этих услуг;
- за организацию, порядок предоставления и качество платных дополнительных образовательных услуг в АНОО ДЦ «Совенок»;
- за целевое использование денежных средств, полученных от оказания платных дополнительных образовательных услуг;
- за соблюдение дисциплины цен при оказании платных дополнительных образовательных услуг;
- за иные действия, предусмотренные действующим законодательством РФ.
    7.6. В случае нарушения установленных требований при оказании платных дополнительных образовательных услуг организация, директор организации, должностные лица, работники, виновные в нарушении, могут быть привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ.
    7.7. Наложение мер административной ответственности не освобождает организацию, директора АНОО ДЦ «Совенок» и виновных лиц от устранения допущенных нарушений и возмещения причиненного ущерба.































Приложение к положению об оказании
дополнительных платных образовательных услуг


Платные дополнительные образовательные услуги предоставляются с целью всестороннего удовлетворения образовательных и оздоровительных потребностей. АНОО ДЦ «Совенок» за рамками соответствующих образовательных программ и государственных образовательных стандартов оказывает следующие услуги:


1. Образовательные услуги
1. Развивайка (развивающие занятия).
1. Групповые занятия с учителем-логопедом (развитие речи и подготовка к обучению грамоте).
1. Обучение грамоте
1. 
                                                                                       Приложение  2
                                                                                       К Положению об оказании платных дополнительных 
образовательных услуг АНОО ДЦ «Совенок»                                                             



Перечень и размеры стоимости
 предоставления платных дополнительных образовательных услуг, оказываемых АНОО ДЦ «Совенок» 


	№ п/п
	Наименование платных дополнительных образовательных услуг
	Единица платной услуги
	Цена, рублей 
(на 1 человека)*


	
	1.Услуги в системе дошкольного образования
	
	

	1.1
	Развивайка (развивающие занятия) для младше-средней и старше-подготовительной группы
	1 месяц
(2 занятия в неделю)
	2 250

	1.2
	Групповые занятия с учителем-логопедом (развитие речи и подготовка к обучению грамоте) для младше-средней группы
	1 месяц
(2  занятие в неделю)
	2 250

	1.3
	Обучение грамоте для старше-подготовительной группы
	1 месяц
(2 занятия в неделю)
	2 250




